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1. Openingsbepalingen

Artikel 1. De vereniging is verplichteen goede en juistefinanciéleadministratietevoeren volgens de eisen

daaraan gesteld door de overheid en andere gezaghebbende instanties opdathet reilen en zeilen

vande vereniging zo goed mogelijk gewaarborgd is en blijft.

Artikel 2. De financiéleadministratievan de verenigingis gebaseerd op de volgende grondslagen:

1.

Inkomsten en uitgaven worden toegerekend naar de periode waarop deze van toepassingzijn
(Baten- en lastenstelsel).

Verondersteld wordt dat de activiteiten van de vereniging in de afzienbaretoekomst zullen
worden voortgezet. (Continuiteitsbeginsel).

De toestand op de balansdatumen de gebeurtenissen die plaatsgevonden hebben in het
afgelopen boekjaar zijn beslissend. (Afgrenzingsprincipe).

Verliezen worden verwerkt voor zover deze bekend mogen worden verondersteld en op het
moment dat deze bekend zijn. Winsten worden verwerkt voor zover deze op balansdatum
gerealiseerdzijn. (Voorzichtigheidsbeginsel).

Een gekozen grondslagdientconsistentte worden doorgevoerd voor alle posten waarop deze
grondslagvan toepassingis.Datwil zeggen dat voor allepostendie naar hun aard of gebruik
gelijksoortigzijn, dezelfde grondslagdientte worden toegepast. (Gelijktijdige
stelselmatigheid).

In opeenvolgende perioden blijven de grondslagen, de toepassingvan de grondslagenen de
presentatie van de posten gelijk, tenzij er gegronde redenen zijn om deze te veranderen.
(Volgtijdelijke stelselmatigheid).

Met elkaar samenhangende baten en lasten moeten zoveel mogelijkin dezelfde periode
worden verantwoord in de resultatenrekening. (Matchingprincipe).

Artikel 3. De aardvanditreglement is enerzijds leidend op het gebied van de financiéle huishouding,

inclusief, maar nietbeperkend tot, afspraken, regels en protocollen, anderzijds aanvullend en

begeleidend op de taken van de quaestor der Leidse Biologen Club, beschreven inartikel 17lid 7
vande Statuten en -van het Huishoudelijk Reglement.

Artikel 4. Wijzigingvan ditdocument geschiedt als volgt:
1. Ingebruikname vandit document volgt na instemming op de algemene |ledenvergadering.
2. Navolgende wijzigingen worden op een kascontrolevergadering besproken en vastgesteld.
3. Elke wijzigingis pas vankrachtna instemmingop een algemene ledenvergadering.
4. Het bestuur is verantwoordelijk voor een goede bereikbaarheid van onderhavigdocument en
haar wijzigingen.
Artikel 5. Mocht de algemene ledenvergadering de taken van de quaestor willen herzien, kan zij indirect dit

document wijzigen door de artikelen omschreven in Artikel 3 van dit document te wijzigen.



2. Activa

Artikel 6. Over de bepalingvanactiva wordthet volgende gezegd:

1. Vasteactivazijnbezittingen van de vereniging die gebruikt worden voor de bedrijfsvoering
over een periode van meer daneen boekjaar (computers, websites, enz.).

2. Onder merchandisevallen bezittingen van de vereniging die als verkoop worden gemarkeerd
over een periode van meer daneen boekjaar (kleding, non-food, enz.)

3. Onder voorraad wordt verstaan alleverkoopbare middelen die binnen een boekjaar verkocht
worden (eten en drinken).

4. Onder debiteuren worden allepersonen verstaanvan wie redelijkerwijs magworden
verwacht dat zij bekend zouden moeten zijn met een vordering van de verenigingop hen,
maar deze vorderingniet binnen de gestelde termijn voldaan hebben.

5. De liquidemiddelenvan de vereniging zijn de directbeschikbaregeldmiddelen, contantinkas
danwel directbeschikbaar op een bankrekening.

2.1. Vaste activa

Artikel 7. De reéle waardevan de vaste activa is devervangingswaardevan de goederen op de
balansdatumvermenigvuldigd met het aantal stuks aanwezig op de balansdatum. Indien vaste
activa nietzullen worden vervangen dandienen zij opinkoopwaardegewaardeerd te worden op
de balansdatum.

Artikel 8. De aanschafvanvasteactiva geschiedtals volgt:
1. Binnen de begroting behoeft het bestuur alleen toestemming van de kascommissie.

2. Buiten de begroting is er toestemming nodig van zowel de kascommissiealsdeALV.

Artikel 9. Vaste activa kunnen, onder volgende voorwaarden, in aanmerking komen voor afschrijving:

1. Activa komen inaanmerkingvoor afschrijvingalsdeinkoopwaardeop de aanschafdatum
boven de 500 euro is.Vaste activa onder deze waarde worden opgenomen als kostenpostin
de realisatievan het boekjaar waarin hetactivum is aangeschaft.

2. Deredelijketermijn vooralleafschrijvingenis vijf boekjaren.

3. Alleeninoverleg met de kascommissiekan hiervan worden afgeweken.

Artikel 10.  Vaste activa kunnen geleend worden door leden, mits het bestuur dit goedkeurd. Het opstellen
vaneen contracten een passendeborgsom is de verantwoordelijkheid van het bestuur.

2.2. Merchandise en voorraad

Artikel 11.  De reéle waardevan merchandiseen voorraadis deinkoopprijs van degoederen invoorraadop

de balansdatumvermenigvuldigd met het aantal stuks invoorraad op debalansdatum.

Artikel 12. De aanschafvan merchandiseenvoorraadgeschiedtals volgt:
1. Merchandisekanalleenaangeschaftworden na overleg met de kascommissie.

2. Het bestuur heeft altijd toestemming om artikelen voor de voorraad aan te schaffen.



Artikel 13.

Artikel 14.

Artikel 15.

Artikel 16.

Artikel 17.

Artikel 18.

Artikel 19.

Artikel 20.

Artikel 21.

Artikel 22.

Artikel 23.

Artikel 24.

Bij de aankoop van nieuwe merchandise en voorraden dient aan de volgende voorwaarden

voldaantezijn:

1. De merchandiseen voorraaddient binnen redelijketermijn ofwel in het geheel verkocht
ofwel in het geheel verbruiktte kunnen worden.

2. Erdienteen redelijkeaankoopprijs per eenheid te worden aangehouden.

Merchandiseen voorraad dieniet binnen redelijketermijn verkocht zijn, dienen volledig
geherwaardeerd te worden.

2.3. Herwaardering

Alleen herwaarderingen met significanteinvlioed op de balans van devereniging worden als
zodanig geboekt.

De quaestor kan op elk moment overgaan tot herwaarderingvan de merchandise en voorraden.
Merchandiseen voorraad dieniet binnen redelijke termijn verkocht zijn, dienen volledig

geherwaardeerd te worden.

Veranderingen inwaardenvan de activa geschiedtzich als volgt:

1. Een waardedalingvande voorraden wordt in minderinggebrachtvan de winstvan het
boekjaarvande h.t. quaestor.

2. Een waardestijgingvan devoorraden komt ten bate van de winstvan het boekjaarvande h.t.
quaestor.

De quaestor dientin ieder geval over te gaan tot herwaarderingvan de activa alsduidelijk zou
moeten zijndat de waarderingvan een voorraad op de balans onjuistis.

Van elke herwaardering dient de kascommissie door de quaestor op de hoogte te worden
gesteld.

Aan het eind van het boekjaar wordt de waarde van de activa opnieuw vastgesteld door de h.t.
quaestor en een ander bestuurslid. Deze waarderingdientte worden aangehouden inde
verslaggeving. Eventuele veranderingen ten gevolge van deze waardering komen voor rekening
van het aflopendeboekjaar, conform Artikel 16.

2.4. Liquide middelen

De vereniging beoogt een cashlozeverenigingte zijn en beperkt de waardevan de kas dan ook
altijd op maximaal 250 euro. Uitzondering op ditartikel, in bijzondere gevallen, gebeuren in

overleg met de kascommissie.
Op geen enkele verenigingsactiviteitworden cashbetalingen geaccepteerd.

Er zijninieder geval drie bankrekeningen bij de vereniging:

1. Een bestuursrekening voor betaling en ontvangst van geldelijke middelen.

2. Een commissierekeningvoor betalingen van commissiegerelateerde goederen.
3. Een spaarrekeningvoor het wegzetten van geld voor langere periode.

De minimalewaardevande liquide middelen op de balansdatumwordt als volgtbepaald (de
hoogste waarde):
1. Minimaaltien procent vande waardevan de algemene reserve, of



Artikel 25.

Artikel 26.

Artikel 27.

Artikel 28.

Artikel 29.

Artikel 30.

Artikel 31.

Artikel 32.

Artikel 33.

Artikel 34.

2. De volledige waarde van de overige reserves, zodat deze volledig gedekt zijn.

De commissierekening bevat te allentijde maximaal 250 euro. Betalingen hoger dan ditbedrag
dienen te worden betaald via de bestuursrekening.

Zowel de bestuurs- als decommissierekening hebben minimaal twee betaalpassen per rekening
ter beschikking.

Commissieleden hebben uitsluitend toestemming een commissiebetaalpas tegebruiken na

toestemming van de verenigingsquaestor.

3. Debiteuren

De vereniging onderscheidtde volgende categorieén debiteuren:

1. Contributiedebiteuren: alleleden van de vereniging diede hun verschuldigde contributieniet
voldaan hebben binnen de gefactureerde termijn.

2. Acquisitiedebiteuren: al diegenen die wegens een acquisitieovereenkomsttussen hen en de
vereniging een factuur hebben ontvangen van de verenigingen deze niet inde aldaar
gestelde termijn voldaan hebben.

3. Overige debiteuren: al diegene dieop wat voor wijzedan ook onder de gegeven definitiein

Artikel 61id 4 van ditreglement vallen.
Een lid kan zich niet uitschrijven bij devereniging zolang deze debiteur is.

De vereniging houdt ten hoogste een vordering aan op een debiteur ter hoogte van het aan deze
persoon involdoende mate kenbaar gemaakte bedrag.

Een vordering wordt in de debiteurenadministratie opgenomen zodra blijkt datdeze vordering
niet binnen de aan deze persoon involdoende mate kenbaar gemaakte termijn voldaanis.

Vorderingen omtrent debiteuren geschiedt op de volgende manier:
1. Na het verlopen van de uiterste betaaldatum van de openstaande factuur brengt het bestuur
de debiteur binnen twee weken schriftelijk op de hoogte van het openstaande bedrag.
i. Deze eerste betalingsherinnering heeft een betalingstermijnvan 14 dagen.
2. Na het verlopen van de eerste herinneringbrengt het bestuur de debiteur binnen twee
weken schriftelijk opnieuw op de hoogte van het openstaande bedrag.
i. Deze tweede betalingsherinnering heeft een termijn van 7 dagen.
ii. De debiteur wordt daarnaastvanafditmoment financieel geschorsttot betaling.
3. Na het verlopen van de tweede herinneringbrengt het bestuur de debiteur binnen twee
weken telefonisch en schriftelijk opnieuw op de hoogte van het openstaande bedrag.
i. Deze aanmaning heeft een wettelijke termijn van 14 dagen.
ii. Indeze aanmaningworden de wettelijke incassokosten vermeld.
4. Na verlopen van de aanmaning wordt de debiteur in overleg met de kascommissieaan een
incassobureau overgedragen. Dit geschiedt enkel met bedragen hoger dan €500,-

5. Het betreft hier uitdrukkelijk eeninspanningsverplichting, geen resultaatverplichting.

Aan een financieel geschorstlid wordtzijn of haarrecht tot deelname aanactiviteitenin
verenigingsverband ontnomen tot de betalingsverplichtingisvoldaan.

De quaestor heeft altijd de mogelijkheid af te wijken van hetgeen bepaaldin Artikel 31 mits er
een schriftelijke betalingsregelingis overeengekomen met desbetreffende debiteur.



Artikel 35.

Artikel 36.

Artikel 37.

Artikel 38.

Artikel 39.

Artikel 40.

Artikel 41.

Artikel 42.

Artikel 43.

Artikel 44.

Artikel 45.

Artikel 46.

Mocht een vordering na overdracht aan een incassobureau oninbaar blijken dan wordt de
vordering door de vereniging volledigafgeschreven.

Mocht een vorderinglanger dan 365 dagen openstaan danwordt de vordering door de
vereniging volledigafgeschreven.

Nalatigheid omtrent het hanteren van het debiteurenbeleid heeft de volgende gevolgen:

1. Mocht het bestuur zichin de afhandelingvan een vordering niet houden aan het
debiteurenbeleid danis zij verplichtde betreffende vorderingin het geheel te latenvervallen.

2. De kascommissie heeft de mogelijkheid deze verplichtingte verlichten mits er sprakeis van

overmacht of zij de vordering van groot belang acht.

De kascommissiekan, als zij datwenst, te allentijdeinzichtkrijgenin de gevoerde
debiteurenadministratie.

4. Passiva

Over de bepalingvan passivawordthet volgende gezegd:

1. Het eigen vermogen vande verenigingis het saldovanactiva verminderd met het vreemd
vermogen van de vereniging.

2. Het vreemd vermogen is het saldovanschulden en voorzieningen van de vereniging.

Bij classificatievan financiéleinstrumenten als vreemd of eigen vermogen is de juridischevorm
doorslaggevend.

De financieringvan de passivageschiedtop de volgende manieren:

1. Tenminste de helft van het bedrag aan de passivazijdevan de balans dientte bestaan uit
eigen vermogen.

2. Mocht hier geen sprakevanzijn,dient het bestuur er naar te streven deze situatiezo snel
mogelijk te bereiken. Tevens dient het bestuur hierin jaarverslaggevingexpliciet meldingvan

te maken.
4.1. Eigen Vermogen

Het eigen vermogen is inieder geval onderverdeeld in de volgende categorieén:
1. Algemene Reserve

2. Reservering Lustrum

3. Onverdeeld Resultaat

Andere onderdelen van het eigen vermogen kunnen slechts dan worden toegevoegd na
voorafgaandetoestemming van de algemene ledenvergadering.

Alle mutaties op het eigen vermogen worden in de resultatenrekening van de vereniging
verantwoord.

Het onverdeeld resultaatis het financiéleresultaatvan de resultatenrekening van het huidige
boekjaar, berekend door het verminderen van de ingekomen baten met de gemaakte kosten.

Er mag slechts dan gereserveerd worden als het onverdeeld resultaatvan het lopende boekjaar
positiefis nadatzowel alletransacties van datboekjaar voltooidzijn als allebenodigde



Artikel 47.

Artikel 48.

Artikel 49.

Artikel 50.

Artikel 51.

Artikel 52.

Artikel 53.

Artikel 54.

Artikel 55.

Artikel 56.

afschrijvingen gedaan zijn. Het totale bedrag aan reserveringen mag het onverdeeld resultaat

niet te boven gaan.

Reserveringen kunnen onderverdeeld worden op de volgende manieren:

1.

Een positiefresultaatvan het boekjaar komtin principeten goede aande algemene reserve
tenzij het bestuur anders besluit.

Reserveringen anders dandie ten goede komen aan de algemene reserve mogen pas gedaan
worden na toestemming van de algemene ledenvergadering.

Reserves kunnen gebruikt worden op de volgende manieren:

1.

Mocht het resultaatvan het boekjaar negatief zijn dan wordt dit op de algemene reservein
mindering gebracht.

Mocht het bedrag aan negatief resultaathet bedragaanalgemene reserve overstijgendan
wordt het overstijgende gedeelte in mindering gebracht op de overige reserves.

De reserves dienen gedekt te worden op de volgende manieren:

1.

Allereserves anders dan de algemene reserve dienen volledig gedekt te kunnen worden door
de liquidemiddelenin bezit van de vereniging op de balansdatum (zie Artikel 23).

Mocht hier geen sprakevanzijndandient het bestuur er naar te streven deze situatiezo snel
mogelijk te bereiken. Tevens dient het bestuur hierinhaarjaarverslaggevingexpliciet

melding van te maken.

Opnames vanreserveringen geschiedt met de volgende voorwaarden:

Opname van een reserve geschiedt via een algemene ledenvergadering.
Het is niet toegestaan een reserveringte gebruiken om uitgaven te doen anders dan
waarvoor de reservering was gevormd, tenzij de algemene ledenvergadering hier

uitdrukkelijke toestemming aanverleend.

4.2. Vreemd Vermogen

Vreemd vermogen wordt op twee manieren gecategoriseerd:

1.

Crediteuren zijnleveranciers aan wie moet worden betaald voor het leveren van een goed of
een dienst.

Voorzieningen zijn verplichtingen van de vereniging die op de balansdatumredelijkerwijs
kunnen worden voorzien.

Vreemd vermogen wordt op nominalewaarde gewaardeerd.

Het bedrag opgenomen aan een voorzieningdient een redelijkeen betrouwbare inschattingte

zijnvan de verwachte verplichting.

Voorzieningen die na drie volledige boekjaren niet opgenomen zijn, mogen aan het eind van het

derde boekjaar verwerkt worden in de resultatenrekening als toevallige baten.

Om afschrijvingen op debiteuren te financieren wordt een voorziening dubieuze debiteuren

gevormd. Deze voorziening is even groot als tenminste 10 procent van de jaarlijkse begrote
contributie-inkomsten.

Mocht blijken datde voorziening dubieuze debiteuren onvoldoende is om de afschrijvingen op

debiteuren te financieren dandient er alsnogeen voldoende grote voorziening genomen

worden.



Artikel 57.

Artikel 58.

Artikel 59.

Artikel 60.

Artikel 61.

Artikel 62.

Artikel 63.

Artikel 64.

5. Crediteuren

Facturen moeten op naamvaneen bestuurslidin definanciéleadministratie opgenomen
worden. Facturen op een andere naammogen niet betaald worden zonder toestemming vande
kascommissie.

Uitgaven boven 500 euro worden alleen dantoegestaan wanneer offertes en facturen vooraf
met de kascommissiezijn besproken. Dit geldt nadrukkelijk ook voor betalingen van commissies
en betalingen buiten de begroting om.

Individuele personen zonder kvk-registratie worden op geen enkele manier uitbetaald door de
vereniging. Er zijn een aantal uitzonderingen op de deze regel, welke vermeld staaninartikel 91.

Inoverleg met de kascontrolecommissiekan het bestuur besluiten om bedrijven of instanties op
de zwarte lijstte zetten indien daar zwaarwegende redenen voor zijn.Bedrijven op deze lijst
mogen niet betaald worden door de vereniging. Toevoegingen aan deze lijstworden gemeld op
de eerstvolgende algemene ledenvergadering. Commissieleden moeten ten allentijden toegang
hebben tot deze lijst.

De zwarte lijstzal dereden van plaatsingvan de partij op deze lijstbevatten en 3-jaarlijks herzien

worden door de kascontrolecommissieen het bestuur.

6. Inkomsten-enkostensoorten

De vereniging houdt zich met betrekking tot de jaarverslaggevingaan hetgeen bepaaldisin het
besluitmodellen jaarrekeningzoals door deRaad voor de Jaarverslaggeving samengesteld uithet
Besluitmodellen jaarrekeningvan 23 december 1983, het besluitvan 19 maart1985 tot wijziging
van het Besluitmodellenjaarrekeningen het besluitvan 10 mei 1993 en Besluitvan 30 november
1993, houdende wijzigingenvan het besluitmodellenjaarrekening, voor zover deze bepalingen
relevant zijn voor de vereniging.

De vereniging hanteert voor de rapportage vande balans hetin bijlagel van het reglement
gespecificeerde model, tenzij er zwaarwegende redenen, door de kascommissiebepaald, zijn dit
niet te doen.

De vereniging hanteert voor de rapportage van de resultatenrekening het in bijlagell van dit
reglement, tenzij er zwaarwegende redenen, door de kascommissiebepaald, zijn ditniette doen.

De vereniging onderscheidtop de jaarrekeninginieder geval de volgende inkomstensoorten:
1. Contributie
Acquisitie

3. Verkoop

i. Drankverkoop
ii. Merchandise

4. Overige inkomsten

i. Opname reserveringen
ii. Overigeinkomsten



Artikel 65.  Onder contributie wordt verstaan de inkomsten die de leden jaarlijks betalen voor hun
lidmaatschap.

Artikel 66.  Onder acquisitiewordtverstaan de inkomsten die verkregen zijn door het afsluitenvan
contracten met bedrijven. Het bestuur is als enigeverantwoordelijk voor deze inkomsten. Onder
deze postwordt ook verstaan de acquisitieinkomsten die binnen komen door middel van

commissieactiviteiten.

Artikel 67.  Het acquisitietargetis gelijkaan de begrote acquisitieinkomsten. Contracten die buiten het

huidigeboekjaar zijn afgesloten horen bij het boekjaar waarin zezijn afgesloten.

Artikel 68.  Inkomsten van de verenigingworden apartvermeld op de inkomstenkant van de
resultatenrekening, tenzij deze inkomsten volledigtoegerekend kunnen worden aaneen
activiteitof commissie.

Artikel 69.  Kosten van activiteiten met één verantwoordelijke commissieworden op de volgende manieren
verrekend:

1. Kosten gegenereerd door commissieactiviteiten worden aan de desbetreffende commissie
toegerekend tenzij er zwaarwegende redenen, bepaald door de kascommissie, zijn om dat
niet te doen.

2. Kosten die nietaaneen commissieactiviteitkunnen worden toegeschreven, worden
toegeschreven aan het meest passende kostenobject.

Artikel 70.  Kosten van activiteiten met meerdere verantwoordelijke commissies worden op de volgende
manieren verrekend:

1. Kosten gegenereerd door commissieactiviteiten waarvoor meer dan één
verenigingscommissie verantwoordelijk kunnen worden gehouden worden in hun geheel
toegeschreven aande commissiediehet merendeel van deze veroorzaakt heeft.

2. Mocht ditniet afdoende zijn dan wordt met de desbetreffende commissiepenningmeesters
een andere verdeelsleutel overeengekomen, dieslechts slechts gehanteerd mag worden na
voorafgaandeadvies van de kascommissie.

Artikel 71.  Gedeelde kosten worden verrekend op de volgende manieren:

1. Kosten die aan meerdere kostenobjecten toegeschreven kunnen worden, worden inhun
geheel toegeschreven aan het kostenobject waaraan het merendeel van de kosten aan
toegeschreven kunnen worden.

2. Mocht ditniet afdoende zijn danstelt de verenigingsquaestor een andere verdeelsleutel op,
die slechts slechts gehanteerd mag worden na voorafgaandeadvies van de kascommissie.

Artikel 72.  De vereniging onderscheidtop de jaarrekeninginieder geval de volgende kostensoorten:
1. Verenigingskosten
i. Verenigingsactiviteiten
ii. Commissies
iii. Bestuurskosten
iv. Diversekosten
2. Kantoorkosten
3. Financiélekosten
i. Afschrijvingen
4. Reserveringen



Artikel 73.

Artikel 74.

Artikel 75.

Artikel 76.

Artikel 77.

Artikel 78.

Artikel 79.

Artikel 80.

5. Overige kosten

Onder verenigingskosten worden alle kosten verstaandiedirect of indirectgemaakt worden ten
behoeve vanverenigingsactiviteitenin ruimstezin des woords. Onder deze kostensoortvallen
onder meer kosten gemaakt door kosten betreffende feesten en borrels,commissies,
representatiekosten van het bestuur en andere diverse kosten die voor de vereniging gemaakt
worden.

Jaarlijks wordteen post Verdieping en Verbreding begroot binnen de verenigingskosten die voor
cultureleen educatieve doeleinden kan worden gebruiktin de breedste zinvan het woord. Elklid
kan hier aanspraak op maken, indien er aan onderstaandevereisten is voldaan:

1. Een plandientingediend te worden voor aanvangvande activiteiten moet goedgekeurd
worden door het bestuur en de kascontrolecommmissie. Ditplan moet een omschrijvingvan
de activiteitmet daarbijhet doel van de activiteit, de doelgroep en een begroting bevatten.

2. Disputen mogen ook aanspraak maken op het potje Verdieping en Verbreding indien dit
aangevraagdis voor een open activiteitwaarbijalleledenvan de verenigingtoegang krijgen.

Onder kantoorkosten worden allekosten verstaan diegemaakt worden door de vereniging
wegens het houden van kantoor door de vereniging. Onder deze kostensoort vallen onder meer
telefoon-, internet-, print-en portokosten en de kosten veroorzaakt door de aanschafvan
kantoorbenodigdheden door de vereniging.

Onder financiéle kosten worden allekosten verstaan diegemaakt worden door de vereniging
wegens het financierenvan de door de vereniging aangehouden middelen. Onder financiéle
kosten worden ook afschrijvingen verstaan,zijndeallekosten die gemaakt worden wegens de
afschrijvingvan verenigingsactiva.

Onder reserveringen worden allekosten verstaan diegemaakt worden wegens door de
vereniging gewenste reserveringen.

Onder overige kosten worden alle kosten verstaan die gemaakt worden door de vereniging maar
niet passenindein de bovenstaande gegeven definities. Onder deze kostensoortvalleninieder

geval voorzieningskosten.

7. Activiteiten en commissies

Een lidis pas aangemeld voor een activiteitals aandebetalingis voldaan.Zonder betalingis het

lid nietaangemeld.

Bij activiteiten waarbij hetdeelnemersaantal cruciaalisvoor deorganisatievan de activiteitkan
een betalingsverplichtingingesteld worden. Deze betalingsverplichting moet aan de volgende
eisen voldoen:

1. Deze verplichting wordt door zowel de commissiealshet bestuur nodiggeacht. Indien de
commissieen het bestuur geen overeenstemming bereiken neemt het bestuur ten alletijdede
eindbeslissing

2. De voorwaardenvan de betalingsverplichting zijn toegankelijk tijdens hetaanmelden voor
activiteit.

3. De voorwaarden bevatten een duidelijketijdsindicatie waarin deelnemers zich kosteloos
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kunnen afmelden.
4. In het geval van overmacht vanuithet lid kaner in overleg met de kascontrolecommissievoor

gekozen worden het lid nietaan de betalingsverplichtingte houden.

Bestuursleden en commissieleden van de organiserendecommissie, en eventueel andere leden
die een bijdrageleveren aan de activiteit, hebben het recht om kortingte krijgen op de
toegangsprijs van een activiteit. Deze korting dient opgenomen te zijnin de begroting. Voor

verdere specificaties zierichtlijnen commissie- en bestuurskorting.

Bij activiteiten waarbij detoegangsprijs hoger is dan€100,-kan er in uitzonderlijkesituaties voor
gekozen worden (een deel van)de toegangsprijs teretourneren aande deelnemers. Hiervoor zijn
de volgende vereisten cruciaal:

1. Het verenigingsresultaat, zoals aangeduid op de commissierealisatieis hoger dan 10% van de
totale deelnemersbijdrage. In dit geval kan de vereniging het resultaatgelijk verdelen over alle
deelnemers. Commissie-en bestuursleden behoren in deze situatietot deelnemers.

2. Als het bestuur besluitgeld te retourneren aan deel nemers mag ditpas gedaan worden nadat

de algemene ledenvergadering dit goedkeurd.

Voor elke activiteitwordt het debiteurenbestand bijgewerkt zodat eventuele geschorsteleden

geweigerd kunnen worden.

Voor zover commissies hetbeheer krijgen over verenigingsgelden zijn zij gebonden aan hetgeen
bepaaldinonderhavigreglement.

Een commissie mag slechts dan het bewind voeren over verenigingsgelden als er een begroting is
opgesteld is met betrekking tot door de commissiete ontplooien activiteiten, én deze is
goedgekeurd door de algemene ledenvergadering.
Commissies diein het lopende boekjaar niet meer dan 250 euro uitgeven aan
verenigingsactiviteiten zijn nietbelast met het maken vaneen begroting en een realisatie,
mits er duidelijk op de verenigingsbegroting c.q. verenigingsrealisatie door de
verenigingsquaestor verklaring gegeven wordt voor de uitgaven van deze commissies. De
almanak commissieisondanks degrotere uitgaven ook niet belastmet het maken van een

begroting en een realisatie.

Indien een commissiena het goedkeuren van de begroting hier grote veranderingen aan wilt
maken is ditmogelijkin overleg met de verenigingsquaestor en kascontrolecommissie.

De commissiequaestoris verplicht deboekhouding van zijn of haar commissiezo goed mogelijk
te onderhouden, doorinieder geval:

het opstellenvan een juistebegroting en realisatie;

het adequaatbijhoudenvan de kasstroom;

de bonnetjes en facturente bewaren/verzamelen;

de facturen op naamvan het bestuur te zetten;

contracten en offertes schriftelijk via hetbestuur en de commissiemail afte s preken;

te zorgen dat er alleen betaald wordt met de commissiepas;
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wekelijks te communiceren met de verenigingsquaestor.

Het bestuur mag het bewind over de aan een commissietoegewezen gelden ten allentijdeen

zonder opgave vanredenen innemen.
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Na afloop van de activiteiten van een commissie dient er een schriftelijk financieel eindverslag
worden opgesteld met betrekking tot de door de commissieontplooideactiviteiten.

Zowel de begroting als heteindverslagvaneen commissiedienen inieder geval te voldoen aan
de volgende eisen:

De opgegeven bedragen dienen voldoende betrouwbaar en realistisch tezijn.

Elk bedrag dient verantwoord te kunnen worden.

Onzekere uitgaven dienen zo hoog mogelijk te worden ingeschat.

Onzekere inkomsten dienen zo laag mogelijk te worden ingeschat.
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De begroting en het eindverslagdienen opgesteld te worden volgens het in bijlagelll
gespecificeerde model.
6. Andere bepalingen omtrent deze zowel binnen onderhavigreglement als binnen de statuten

en reglementen van de Leidse Biologen Club blijven onverminderd geldig.

Het staatzowel het bestuur als dekascommissieen de algemene ledenvergadering vrij altijd
aanvullendeeisente stellenaan de verslaglegging van commissies dan degene bepaaldin het
vorige artikel.

Uitgaven gedaan door een commissielid ten behoeve van de commissiekunnen niet gedeclareerd
worden. Er zijn 3 uitzonderingen waarbij declaraties door commissieleden wel behandeld
worden:

1. Wanneer door overmacht geen gebruik kon worden gemaakt van een commissiepas.Indit
geval zal de verenigingsquaestor samen met de Kascontrolecommissie een beslissing nemen over
de declaratie.

2. Wanneer het reiskosten betreft, reiskostendeclaraties staan beschrevenin artikel 92.

3. Wanneer het pakvergoedingen voor het bestuur of commissiekleding betreft. Voor verdere
specificaties zierichtlijnen commissiekorting

Reiskosten gemaakt door een lid of niet-lid ten behoeve van een activiteit kunnen gedeclareerd
worden. Declaraties worden enkel in behandeling genomen wanneer deze in het boekjaar waarin
de kosten gemaakt zijn worden gedeclareerd, en mogen enkel kosten voor de activiteitbevatten.
Declareren kanvia de volgende procedures:

1. Voor reiskosten met het openbaar vervoer dient de declaratie een overzicht van de kosten te
bevatten. Dit overzicht kanaangevraagd worden bij de vervoerders.

2. Voor reiskosten gemaakt met de auto dient het reiskostenformulier ingevuld te worden.

De verenigingsquaestor behoudt altijd het recht een declaratieafte wijzen, indien hier
voldoende reden voor is.Reiskosten met de auto worden uitbetaaldin het door de overheid
gestelde tarief per kilometer.

3. Voor reiskosten die met het vliegtuig gemaakt worden moet vante voren overleg plaatsvinden

met de verenigingsquaestor.

8. Overdracht
Het boekjaar vande vereniging looptvan 1juli tot en met 30 juni.
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Gedurende de periode dat een quaestor in functieis buiten zijn of haar eigen boekjaar om dient
de quaestor de financién te beheren als betrof het zijn of haar eigen boekjaar. Uitgaven groter
dan 100 euro dienen goedgekeurd te worden door het f.t. bestuur.

Het is de verantwoordelijkheid van de zittende quaestor het beheer over de financién op een

ordentelijkewijze over te dragen aanzijn of haar opvolger.

Voordat een quaestor infunctie kan treden, dient hij of zijinieder geval de volgende

competenties te bezitten. Dein functietredende quaestor:

1. Isvoldoende op de hoogte van zowel de theoretische gronden als de praktische werking van
het boekhouden.

2. Isvoldoende op de hoogte van de eisen die de overheid en andere gezaghebbende
instellingen stellen aan het bijhouden van een (financiéle) administratie.

3. Kaneen ordentelijke begroting opstellen.

4. Isvoldoende op de hoogte van de inkomsten en uitgaven die tot op dat moment in zijn of
haar boekjaar zijn gemaakt.

5. lIsinvoldoende mate op de hoogte van de wijze waarop de financién bij de Leidse Biologen
Club functioneren.

o

Heeft een adequate visieomtrent verenigings-en commissiefinancién.

N

Kan een goede debiteurenadministratie bijhouden en heeft kennis van de ledenadministratie.

8. Isinvoldoende mate op de hoogte vande juridischeeisen dieworden gesteld omtrent het
aanhouden van vorderingen.

9. Heeft voldoende inwerktijd gehad.

10. Isinvoldoende mate op de hoogte van hetgeen bepaaldisinonderhavigdocumenten in

andere reglementen of statuten vande Leidse Biologen Club.

De verantwoordelijkheden van de zittende quaestor omtrent de infunctie tredende quaestor zijn
als volgt:

1. Hetisdeverantwoordelijkheid van de zittende quaestor om zich er op tijd vante vergewissen
of en in welke mate zijn of haar opvolger voldoet aan de eisen gespecificeerdin het vorige
artikel.

2. Mocht deinfunctie tredende quaestor naar mening vande zittende quaestor onvoldoende
voldoen aande eisen gespecificeerdin het vorige artikel dan dient de zittende quaestor er
zorg voor te dragen dat de infunctie tredende quaestor op tijd aan deze eisen gaatvoldoen.

De kascommissiedientvoordat de taken van de zittende quaestor overgedragen kunnen worden
aandein functietredende quaestorinvoldoende mate overtuigd te zijn van het feit dat
laatstgenoemde voldoet aan de eisen gesteld in Artikel 96 van dit reglement. In allesituaties doet
zij verslagvan deze overtuiging op de ALV voordat het bestuur wisselt.

9. Maatregelen

Het niet opvolgen van onderhavigdocument door het bestuur geeft de kascommissieonverlet

toestemming de volgende maatregelen toe te passen (involgordevan ernst):

1. Verhoogd toezicht: elke financiéletransactie en communicatie moet vooraf goedgekeurd
worden door de kascommissie.

2. Financiéleinterventie(intern): de quaestor wordt gedwongen de financién onder toezicht van
de kascommissieop orde te stellen.
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3. Signalering: de kascommissie presenteert een rapportage aan de ALV met de gemaakte
fouten en laataan de ALV welke maatregelen er getroffen moeten worden.

4. Financiéleinterventie (extern): de betreffende quaestor wordt tijdelijk uitde functie gezet,
waarbij de ALV bepaaltwie deze taken op zich moet nemen. Deze opzichter rapporteert aan
de kascommissieen de ALV.

5. Afzetting: De kascommissiekan een procedure starten om een persoon uitfunctie te zetten
door een met redenen omkleed rapportte presenteren op de ALV waarin de motie tot
afzetting wordt beargumenteerd.

De lengte van deze sancties is minimaal twee weken tenzij de ALV anders besluit.

Het niet opvolgen van onderhavigdocument door een (commissie)lid geeft de kascommissieen
het bestuur onverlet toestemming de volgende maatregelen toe te passen (involgorde van
ernst):

1. Verhoogd toezicht: elke financiéletransactie en communicatie moet voorafgoedgekeurd
worden door het bestuur.

2. Financiéleinterventie(intern): de commissiequaestor wordtgedwongen de financién onder
toezicht van de verenigingsquestor op orde te stellen.

3. Signalering:het bestuur of de kascommissie presenteert een rapportage aande ALV met de
gemaakte fouten en laataande ALV welke maatregelen er getroffen moeten worden.

4. Financiéleinterventie (extern): het betreffende commissielid wordttijdelijk uitdefunctie
gezet, waarbij de ALV bepaaltwie deze taken op zich moet nemen. Deze opzichter
rapporteert aan de kascommissieen de ALV.

5. Afzetting: het bestuur dechargeert het betreffende commissielid op ALV na overleg met de

kascommissie.

De lengte van deze sancties is minimaal twee weken, tenzij de kascommissie of ALV anders
besluit.

10. Controles

De kascontrolecommissie houdtjaarlijks minstens 2 controles van de verenigingsfinancién. Bij
een controle dienen minimaal 2 controlerende kascontrolecommissieleden en de
verenigingsquaestor aanwezigte zijn.

Op een controle dienen altijd devolgende aspecten van de financién gecontroleerd te worden:
Kas

Bankrekeningen

Tussenrekeningen

Debiteuren

Crediteuren
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Openstaande posten
Indien een kascontrolecommissielid ook in een commissie heeft plaatsgenomen, mag ditlid niets
controleren wat deze commissie betreft.

11. Slotbepalingen

In bijzondere gevallen mag het bestuur afwijken van ditreglement, voor zover deze afwijkingniet
instrijdis met andere reglementen en statuten van de Leidse Biologen Club.



Artikel 107. In gevallen waarin dit reglement niet voorziet, beslist het bestuur, maar altijd in overleg met de
kascommissie.
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